UBND TINH BINH DINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY TNHH LN HA THANH Dic lap - Ty do - Hanh phiic
Sé: /QT-LNHT Van Canh, ngay (( théng 3 nam 2025
QUY TRINH

Cong tac quén ly dat dai va giai quyét khibu nai, dn bi

PHAN I. NHUNG QUY PINH
1. Muc dich

- Quan ly tét va sir dung c6 hiéu qua dién tich dat cong ty quan ly
- Gii quyét tranh chip, khidu nai va dén bu khi céc hoat déng quan ly lam

thiét hai dén quyén lgi hop phap, tai san, tai nguyén, hoic cude sdng clia ngudi dan
s& tai

2. Pham vi ap dung

Toan bg cong viéc t6 chite, quan ly va str dung céc loai dit trong pham vi toan
Cong ty nim trén huyén Van Canh duge Nha nuée Cong ty thué va giao quyén
quan ly bao gdm: dAt néng nghiép, dat 14m nghiép (d4t rimg phong ho, dat ring san
xuit), dét chuyén dung (dit 1am try s& cong ty, dit giao théng); dat séng ngoi,
kénh, rach, sudi; dit co6 mat nude chuyén dung.

3. Tai liéu tham khio

- Luat ¢4t dai nam 2024, c4c van ban huéng din thi hanh Luat Pt dai va cac
véan ban khac c6 lién quan ctia Nha nude Cong Hoa X3 Hoi Chu Nghia Viét Nam.

- Quyén cua ngudi thieu sb va cac dan toc ban dia, UNDRIP

- Cong udce vé dan toe va bd lac ban dia & cac quéc gia doc 18p (Cong udc sb 169)

4. Pbi twgng ap dung

- Bugc stt dung trén toan bg dién tich Cong ty quan ly

- Cong dong dia phuong, ngudi déan tdc cé thé bj anh huéng béi c4c hoat dong
quan ly ctia Cong ty.

5. Thuit ngir viét tit

- TNHH: Tréach nhiém

- MTV: M6t thanh vién

- QLDD: Quan ly dét dai

- QD: Quyét dinh

- GCN QSDD: Gidy ching nhan quyén sir dung d4t.
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PHAN IL. NOI DUNG QUY TRINH
1. Quan ly sir dung hd so luu triv

- Sép xép ban dd gidy, ban dd s6 va gidy ching nhan quyén st dung dht theo
xa, don vi

- Luu trir va hé théng céc cong vin di dén c6 lién quan dén dét dai theo timg nim

- Thudng xuyén cip nhat Luat, Thong tw, vin ban mdi cia Nha nude c6 lién
quan dén cong tac d4t dai

- Téng hop bao cio cong tac Quan ly bao vé rung theo dinh ky hodc khi c6
yéu cdu dot xuat ctia Cong ty.

2. Quan ly sir dung dat
2.1. Chirc ning qudn ly ciia cdc phong ban trwc thugc Cong ty

- bing ky theo ding trinh ty thi tuc quy dinh khi co thay dbi muc dich st
dung dét, chi dao cic phong chirc ning tham muu hoan tAt cac ho so dé d& nghi co
quan c6 thdm quyén chuyén d6i muc dich theo quy dinh cta phép luat dat dai.

- Thyc hién nghia vu tai chinh v4i Nha nudce trong viée st dung va bao vé
quyén sir dung dét thug.

- Giao lai d4t cho co quan Nha nuée khi cé quyét dinh thu héi hoic khong ¢
nhu ciu sir dung, thuc hién cac thi tuc ban giao ding quy dinh phap luat.

- Trudng hop d4 va dang xay ra 14n chiém dit ca Cong ty thi phéi hop véi dia
phuong giai quyét, nhung phai theo ding quy dinh ctia phap luat.

- Sir dung d4t ding muc dich, dung ranh giéi thira dat.

2.2. Chirc nang quan ly cua Tram

- Thudng xuyén kiém tra hién trang dat dai dang quan 1y so véi dién tich trén
ban dd néu bi cac chu thé khic x4m pham nhu: 14n chiém, st dung, huy hoai
d4t...phai ding moi bién phap dinh chi ngay c4c hanh vi xAm pham d6, b4o c4o cho
1anh dao don vi phbi hop vi UBND céc x3 va co quan c6 thAm quyén ngin chin,
dong thoi béo cdo v& Cong ty dé co6 chi dao xir ly.

3. Giai quyét tranh chap dat

Trudng cac tram truc thude va ngudi duge giao nhiém vu b trach nhiém kiém
tra, phat hién hanh vi xdm pham dén quyén sir dung d4t. Phong Quén ly bao vé tai
nguyén rimng trong qua trinh thye hién nhiém vu kiém tra, phat hién hanh vi vi
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pham dén quyén six dung d4t cta cdng ty hodc c6 don thu khiéu nai, t6 cdo v& hanh
vi vi pham quyén sir dung dét cla cong ty.

- Khi ¢6 tranh chép x4y ra c4c tram béo céo vé Cong ty. Giam dbc giao nhiém
vu cho phong Quén ly bao vé tai nguyén rimg phdi hop véi cac tram va chinh
quyén dia phuong noi xdy ra vi pham, tham muu cho Ban giam ddc hodc tham gia
giai quyét tranh chép (néu co).

- Vi€e dai dién phap luat thay mit cong ty theo nguyén tic: Chu tich cong ty la
ngudi st dung dét cé toan quyén tham gia véi tu cach 1a nguyén don hoic bi don
(khi b khiéu nai). Tuy nhién, Chu tich cong ty c6 thé uy quyén bing vin béan cho
Ban giam d6c hodic bét ky nguoi khac 1a truéng, phéd phong ban, cén bd, luit su
tham gia phién hop, phién tda giai quyét tranh chép. Tuy trudng hop cu thé Chu
tich Cong ty c6 thé ty quyén néu ¢4 nhan nao dugc ty quyén thi thyc hién nhiém
vu duge iy quyén tir khi thy Iy dén khi két thic vu viéc (theo pham vi trong gidy iy
quyén).

4. Truong hgp Cong ty Iam thiét hai dén quyén lgi hop phap, tai san, tai
nguyén, hodc cude sdng cia nguwoi din sé tai, Cong ty s€ phai chju trich nhiém
gidi quyét khiéu nai d6 va thwe hién dén bu cong bang

Cong ty gidi quyét khién nai, mau thuin, tranh chip cho bén lién quan biét
thong qua cudc hop hodc gtri bang van ban. Tai nhitng noi c¢6 hoat dong khiéu nai,
mau thuln, tranh chép, Céng ty s& dimg tit ca hoat ddng trén pham vi dang xay ra
tranh chip dé thuc hién gidi quyét tranh chap, khiéu nai. Sau khi giai quyét xong
moi tiép tuc hoat dong.

Trinh tu gidi quyét khiu nai vé hoat dong 1am thiét hai dén quyén loi hop
phap, tai san, tai nguyén, hoic cude song ciia ngudi dan nhu sau:

+ Cong ty sé& tiép nhan céc khidu nai cla nguoi dan

+ Lién hé v&i ngudi khiéu nai dé xac minh lai théng tin

+ Cac tram QLBVR cung chinh quyén dia phuong va ngudi/cong ddng khidu
nai s kiém tra, x4c minh nhitng hoat dong 1am anh huéng dén quyén loi hop phép,
tai san, tai nguyén, hoic cudc séng clia ngudi khiéu nai

+ Cong ty s& hop cung Ban lanh dao Cong ty dé dua ra phuong an théa thuan
dé bu thiét hai cho nguoi khiéu nai;

+ Cong ty phdi hop cung chinh quyén dia phuong va ngudi khiéu nai théng
nhat bién phdp va hinh thirc dén bi thiét hai. Chuyén két qua gidi quyét khiu nai
cho céc bén ¢ lién quan @ thuce hién gidi quyét theo dang quy dinh ctia phap luat
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+ Hb so sau khi giai quyét s& duge luu tai Phong td chirc hanh chinh.

Céng ty s& phd bién, théa thudn dén bu thiét hai cho nhitng ngudi dén dia
phuong khi Cong ty v6 y lam thiét hai dén quyén phép ly hodc phong tuc, tai san,
tai nguyén hoic cudc sdng cua ho.

Ghi chi: Trong truong hop ngudi khiéu nai khong ddng ¥ véi phuong an thoa
thudn dén bu thiét hai hoic ndi dung don khiéu nai vuot qua kha ning giai quyet
cua Cong ty, hd so khiéu nai s& duge chuyén dén cac co quan chuc nang c6 thdm
quyen dé giai quyét, Cong ty s& phdi hop véi cdc bén co lién quan dé giai quyét
khiéu nai trong pham vi quyén han, trach nhiém cta Céng ty.

5. Trwomng hop nguoi dian toc, cong ddng dia phuong c6 nhirng hoat dong
anh hwéng dén cac hoat dong ciia cong ty

- Khi c4c hoat dong ctia cong dong dia phuong 1am th1et hai hodc vi pham cac
hoat dong khong duge phép thuc hién cac tram bao cao vé Céng ty. Gidm dbc giao
nhiém vu cho phong Quan ly bao Ve tai nguyén rumg, phong K¥ thuét Téng hop
phéi hop véi cac tram va chinh quyén dia phuong noi xay ra vi pham, tham muu
cho Ban giam dbc hodc tham gia giai quyét.

6. Tam dirng hoat dong
Cong ty s& nglmg hoat dong quan ly & céc noi ¢ xdy ra tranh chép trong céc

truong hop sau Mirc d0 nghiém trong; Xay ra trong thoi gian tuong d6i 1au hotic C6
lién quan dén loi ich ctia nhidu bén

7. Thye hién cam két

Cong ty va cac hd dan cu tra trong dia ban va vung giap ranh voi d4t ciia Cong
ty ciing cam két khong 14n, chiém, tranh chip dit dai ctia nhau. Tén trong quyén sir
dung dit cia mdi bén dd dugc Nha nudc giao quyén sir dung.Trong qué trinh sén
xuét kinh doanh ludn tao thuan lgi cho nhau dé cling phat trién.

PHAN III: THUC HIEN
1. Trach nhiém cia cac tram

- Céc tram Thuc hién thudng xuyén theo déi, quan ly, kiém tra toan bd dién tich
thudc khu vuc kip thoi phat hién c4 hanh vi vi pham, x4m 14n, 14n chiém dé bao kip
thoi vé Cong ty c¢6 hudng giai quyét.

- Bao céo kip thoi dién bién va cac mat hoat dong cua Tram vé Cong ty.
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2. Trach nhiém ciia phong Quién ly béo vé tai nguyén rirng

- Trén co s& phéap luat dit dai quy dinh, phdi hop chat ché véi co quan chtrc
ning ctia Nha nuéc thong ké, di chibu toan bd dién tich dit trong toan cong ty dé
sém phat hién céc trudng hgp xam pham dén quyén st dung dit ctia Cong ty trinh
Chu tich Cong ty x1 ly.

- Khi ¢6 tranh chép, khiéu nai xay ra phong tiép nhén vu viéc va ¢6 nhiém vu
kiém tra tit c4 hd so lién quan dén quén ly st dung dit ctia Cong ty nham dé xuét
bién phap xtr ly theo dung phap luit.

- Phéi hop véi cac phong ban lién quan dé ra bién phap xir ly dam béo tuén thu
phép luat.

3. Trach nhiém phong T6 chirc Hanh chinh

- Chiu trach nhiém vé c4c thi tuc hanh chinh khi thuc hién cac hoat dong dén
bu cho cong dong khi xay ra khiéu nai.

- Tham gia phéi hop cung céc phong ban lién quan giai quyét khi xay ra khiéu
nai va thyc hién cdng tac luu trit ho so giai quyét

4. Trach nhiém phong K¢ thuit Téng hop

- Trén co s& cia khiéu nai phong két hop ciing cac phong ban lién quan, cic
tram thuc hién cbng tdc chuyén mén xir Iy cac khiéu nai lién quan dén céc hoat
dong cla cong ty lam thiét hai, anh hudng dén quyén loi hop phap, tai san, tai
nguyén, hodc cudc sdng ciia cong ddng dia phuong, ngudi dan toc.

- Tién hanh xéc thue tai hién truong khi xay ra cac thiét hai

- Lap ké hoach bao vé, phong ngira nham g1am thiéu su anh huo’ng cua cac hoat

dong quan 1y dén tai san, tai nguyén va cudc sbng cua cong ddng dia phuong va
nguodi dan tdc;

Quy trinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé cho Quy trinh s6 23/QT-
CTLN ngay 20/3/2021 cua Céng ty TNHH Lam nghiép Ha Thanh vé c6ng tac quan
ly dét dai va giai quyét khiéu nai, dén bu nim 2021./. . 4 j,
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